RECENZIA — BOLEK, V. 2013. Praca s pocitatom pre zaciato¢nikov.
Akadémia vzdelavania, pobo¢ka Topol’¢any : Topol’Cany, 2013. 126 s. ISBN
978-80-968548-7-5

Publikacia Praca s pocitacom pre zaciato¢nikov bola vydana v roku 2013 vo vydavatel'stve Akadémia
vzdelavania, pobocka Topol'¢any ako ucebny text ureny ku kurzu Praca s pocitacom pre zaciatoCnikov
v rozsahu 75 hodin. Slizi ako doplnkovy materidl pre frekventantov tychto kurzov, avsak je vhodny aj pre
samoukov, ktori maju zaujem nadobudnit’ vedomosti a zru¢nosti v oblasti prace s poc¢itacom a vybranymi
aplika¢nymi programami.

Publikacia je z formalneho hladiska rozdelena do 5 samostatnych kapitol a pokryva edukaény obsah
spominaného vzdelavacieho kurzu. Jednotlivé kapitoly vytvaraji ucelené, logicky nadvézujuce tematické
okruhy. Doplnené st praktickymi ukazkami a alohami pre respondentov.

Prva kapitola sa zaobera zakladmi informaénych technoldgii. Autor popisuje typy a jednotlivé Casti pocitacov,
programové vybavenie pocitaca vratane hrozby Sirenia Skodlivych programov a ochrany voc¢i nim. Nezabtida
ani na ergonoémiu pri praci s pocitacom a zdravotné aspekty.

Druhé kapitola je venovana praci v operacnom systéme MS Windows XP. Podrobne st vysvetlené prvé kroky
prace — Start, vypnutie pocitaca, prdca s mySou a klavesnicou... Moznosti prace so subormi, prieCinkami,
koSom, USB kI'i¢om st demonStrované na prikladoch a €itatel’ si svoje vedomosti mdze precvi€it’ na mnoZstve
zadani.

Tretia kapitola je venovana spracovaniu textu v textovom editore MS Word 2007. Vychadzajuc z tprav
dokumentu prechadza autor az k objektom, ktoré je mozné vkladat’ do textovych dokumentov. VSetko je
demonstrované na prikladoch a doplnené zadaniami pre Citatel'a. V poslednej podkapitole sa venuje aj tvorbe
hlavicky a paty, ktoré sa pri zakladnom nastaveni ukazuju na kazdej strane dokumentu.

Pre pracu s tabul’kami, matematickymi a inymi vypoctami sa vyuzivaju vlastnosti tabul’kového kalkulatora.
Naplnou piatej kapitoly je praca s tabulkovym kalkulatorom MS Excel 2007. Pre uzivatela prijemnym
sposobom su vysvetlené zakladné principy doplnené ukazkami. Kapitola ukazuje ndmety na vyuZzivanie
vzorcov a automatickych funkcii. Grafické vyjadrenie vysledkov byva Castou poziadavkou, preto sa autor
venuje grafom v dostato¢nej miere. Zbierka uloh na konci kapitoly je volena tak, aby si Citatel precvicil vsetky
preberané zruc¢nosti a vedomosti.

Poslednd, piata kapitola je venovana internetu a e-mailovej komunikacii. V stGcasnosti si uz nevieme
komunikaciu predstavit bez vyuzitia aj elektronickej formy. Autor pristupnym sposobom predstavuje
internetovy prehliadac a prieskumné néstroje. E-mailova komunikacia je predstavena podrobnymi krokmi od
vytvorenia spravy az po jej odoslanie. Dolezitou sticastou elektronickej komunikacie je netiketa, ktori autor
neopomenul spomenut’.

PredloZena publikacia je napisana pre zaciato¢nikov, krok za krokom ich vedie, do problematiky ich vnasa
postupne, graduje jednotlivé zru¢nosti a vedomosti. Vhodna je aj pre tych, ktori si chcu iba ozrejmit’ niektoré
ukony. Vystizne pomenované kapitoly a podkapitoly zoradené v Struktire umoziuju rychlu orientaciu sa
Vv texte. Mnozstvo prikladov a uloh na precvic¢enie dava priestor aj samostidiu problematiky.
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